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Tendo em vista que um dos principais processos de uma locadora é a LOCAÇÃO e

que a partir desta vários outros processos são gerados, torna-se muito importante

a existência de uma FERRAMENTA DE GESTÃO que permita que as locações

sejam feitas de forma ÁGIL, SEGURA, LUCRATIVA e EFICIENTE. Saiba mais

consultando o e-book “8 dicas para uma locação lucrativa e segura”.

INTRODUÇÃO
O SISTEMALOCAR é um software de gestão para

LOCADORAS DE BENS MÓVEIS.

Este sistema foi desenvolvido em 2006 para atender à logística

específica das locadoras e desde então está em constante evolução.

Entende-se por bens móveis: máquinas e equipamentos da construção civil,

containers, geradores, compressores, plataformas, empilhadeiras, banheiros

químicos, materiais para festas e eventos, equipamentos de informática e

telecomunicações e equipamentos médico-hospitalares.

http://sistemalocar.com.br/arquivos/ebooks/eb_8_dicas_lucrativa_segura.pdf


OBJETIVOS
Os objetivos deste material são:

a) Salientar a importância do CONTRATO DE LOCAÇÃO

b) Demonstrar como os CONTRATOS DE LOCAÇÃO podem ser feitos e

administrados pelo SISTEMALOCAR

c) Explicar detalhadamente os itens que compõem os CONTRATOS DE

LOCAÇÃO

d) Mostrar e explicar as operações possíveis de serem realizadas em um

CONTRATO DE LOCAÇÃO

e) Demonstrar o uso do PAINEL DE GESTÃO DE CONTRATOS

f) Elencar os principais relatórios e consultas envolvidos na gestão dos

CONTRATOS DE LOCAÇÃO



COMO GERAR UM 

CONTRATO DE 

LOCAÇÃO

Antes de mais nada é muito importante lembrar que o CONTRATO DE LOCAÇÃO

é um documento que tem VALOR JUDICIAL, logo, ele deve ser claro, completo e

também estabelecer deveres e direitos da LOCADORA e do LOCATÁRIO.

A gestão deficitária dos CONTRATOS DE LOCAÇÃO está citada entre os 10

principais problemas de uma locadora. Saiba mais sobre esses problemas

acessando o e-book.

No site do SISTEMALOCAR há uma outra apresentação que também fala sobre

os CONTRATOS DE LOCAÇÃO, acesse esta apresentação e saiba mais sobre esse

processo.

http://sistemalocar.com.br/arquivos/ebooks/eb_10_problemas.pdf
http://sistemalocar.com.br/arquivos/apresentacoes/ap_locacoes.pdf


TIPOS DE LOCAÇÕES

No SISTEMALOCAR há dois tipos de LOCAÇÃO, normal e interna.

A LOCAÇÃO NORMAL 

permite faturar os períodos 

locados.

A LOCAÇÃO INTERNA

NÃO permite faturar os 

períodos locados, ou seja, é 

utilizada no caso de 

empréstimos e permutas.



COMO GERAR UM 

CONTRATO DE 

LOCAÇÃO

Pelo menu movimento (destacado) é possível 

escolher entre locação normal (que será faturada) 

ou locação interna (sem faturamento).



COMO GERAR UM 

CONTRATO DE 

LOCAÇÃO

Diretamente na tela principal, no botão 

LOCAÇÃO destacado, é possível fazer apenas 

locações normais (que serão faturadas).



COMO GERAR UM 

CONTRATO DE 

LOCAÇÃO RESUMINDO

Para gerar um CONTRATO DE

LOCAÇÃO NORMAL (passível de

faturamento) clique no botão LOCAÇÃO

da tela principal ou clique no menu

MOVIMENTO – LOCAÇÃO – NORMAL.

Para gerar um CONTRATO DE

LOCAÇÃO INTERNA (que não permite

faturamento) clique no menu

MOVIMENTO – LOCAÇÃO – INTERNA.



PASSOS PARA GERAR 

UM CONTRATO DE 

LOCAÇÃO

Independentemente do tipo de locação, NORMAL ou INTERNA,

o processo de LOCAÇÃO se divide em 5 passos:

❶ Seleção do cliente

❷ Seleção do local de entrega (ou local onde o bem locado ficará)

❸ Seleção dos bens locáveis

❹ Inserção de detalhes como observação, vigência, prazo para pagamento, 

acréscimos e descontos

❺ Impressão do contrato de locação e do comprovante de entrega



PASSOS PARA GERAR 

UM CONTRATO DE 

LOCAÇÃO
LEMBRE-SE!

O contrato de locação tem valor

judicial e a economia de papel

nesta situação pode custar muito

caro futuramente.

DITADOS POPULARES!

Economia na base da porcaria.

O barato sai caro.



PASSO 1 – SELEÇÃO 

DO CLIENTE
Se o cliente já está cadastrado ele pode ser buscado: 

pelo NOME, pelo CPF ou pelo CNPJ. 

Se o cliente ainda

não está cadastrado

isso pode ser feito

na tela de locação

clicando no botão

INCLUIR CLIENTE.

Após a seleção do

cliente é possível

atualizar seus dados

sem sair da tela de

locação, clicando no

botão ATUALIZAR

CLIENTE.



Importância de um cadastro
de clientes completo, correto
e atualizado

• Acesse a apresentação sobre o Cadastro de Clientes e veja quais
informações são essenciais, quais são importantes e quais são
complementares. Saiba mais.

• O Cadastro de Clientes incompleto, incorreto ou desatualizado
está citado entre os 10 principais problemas de uma locadora.
Saiba mais sobre esses problemas acessando o e-book.

PASSO 1 – SELEÇÃO 

DO CLIENTE

http://sistemalocar.com.br/arquivos/apresentacoes/ap_clientes.pdf
http://sistemalocar.com.br/arquivos/ebooks/eb_10_problemas.pdf


PASSO 1 – SELEÇÃO 

DO CLIENTEAvisos do SISTEMALOCAR no 
momento da escolha do cliente

Quando um cliente é selecionado para a confecção de um contrato de

locação o SISTEMALOCAR se encarrega de emitir os seguintes avisos:

1) Cliente com STATUS BLOQUEADO: Neste caso a locação só será

liberada com a senha do usuário Administrador ou Gerente

2) Cliente com PENDÊNCIA FINANCEIRA: Neste caso o cliente tem pelo

menos uma fatura vencida há 5 dias ou mais e só será liberado para

uma nova locação com senha do usuário Administrador ou Gerente

3) Cliente inativo: Se o cliente está sem locar há mais de 60 dias o

SISTEMALOCAR o considera INATIVO e exige que os dados

cadastrais do cliente sejam checados e alterados se necessário



PASSO 2 – SELEÇÃO DO 

LOCAL DE ENTREGA
Para cada cliente é possível cadastrar VÁRIOS locais de

entrega (local físico do bem locado).

Quando o cliente é

selecionado os locais de

entrega já cadastrados para

ele aparecem para seleção.

Clique sobre o local de

entrega para selecioná-lo.

Pode-se ainda, na tela de

locação, incluir novos locais

de entrega, clicando no

botão INCLUIR LOCAL DE

ENTREGA.



PASSO 3 – SELEÇÃO 

DOS BENS LOCÁVEIS

Os bens que serão locados 

podem ser buscados:

• por DESCRIÇÃO

• Bens Patrimoniados

• Bens Não Patrimoniados

• por PATRIMÔNIO

• por NÚMERO DE SÉRIE

Consulte a apresentação do

Cadastro de Bens Locáveis.

Saiba mais.

Os itens a serem locados podem começar por igual 
período ou não.
Para isso é necessário marcar ou desmarcar a opção 
“Iguais períodos de locação”.

http://sistemalocar.com.br/arquivos/apresentacoes/ap_ativos.pdf


PASSO 3 – SELEÇÃO 

DOS BENS LOCÁVEIS

BUSCA DO BEM LOCÁVEL POR DESCRIÇÃO

BUSCA DE UM BEM PATRIMONIADO

Nesta busca será necessário:

1) Digitar a descrição do grupo

2) Clicar sobre o grupo para 

selecioná-lo

3) Clicar sobre o patrimônio do 

bem que será locado



PASSO 3 – SELEÇÃO 

DOS BENS LOCÁVEIS
BUSCA DO BEM LOCÁVEL POR DESCRIÇÃO

BUSCA DE UM BEM NÃO PATRIMONIADO

Nesta busca será necessário:

1) Digitar a descrição do grupo

2) Clicar sobre o grupo para 

selecioná-lo

3) Clicar no botão SELECIONAR 

e  depois especificar a 

quantidade de peças



PASSO 3 – SELEÇÃO 

DOS BENS LOCÁVEIS BUSCA DO BEM LOCÁVEL POR PATRIMÔNIO

Nesta busca será necessário:

1) Digitar o patrimônio do bem

2) Clicar no botão CONSULTAR

3) Clicar no botão SELECIONAR



PASSO 3 – SELEÇÃO 

DOS BENS LOCÁVEISBUSCA DO BEM LOCÁVEL POR NÚMERO DE SÉRIE

Nesta busca será necessário:

1) Digitar o número de série

2) Clicar sobre o bem para 

selecioná-lo

3) Clicar no botão SELECIONAR



PASSO 3 – SELEÇÃO 

DOS BENS LOCÁVEIS

D – Diária

S – Semanal

Q – Quinzenal

M - Mensal

Independente da forma como os bens são

selecionados, ou seja, por descrição, por

patrimônio ou por número de série, é

necessário especificar o tipo de locação:

Observação:

Se a opção “Iguais períodos de

locação” estiver marcada, o

período será solicitado uma única

vez e será utilizado para todos os

bens.

Se a opção “Iguais períodos de

locação” estiver desmarcada, o

período será solicitado para cada

bem selecionado para locação.

Podendo inclusive ser períodos

diferentes.



É MUITO IMPORTANTE ENTENDER CADA PERÍODO 
DE LOCAÇÃO DISPONÍVEL NO SISTEMALOCAR

PASSO 3 – SELEÇÃO 

DOS BENS LOCÁVEIS

DIÁRIA (cada diária

corresponde a 24 horas),

logo, se o bem foi locado no

dia 07/01/2019 às 8h10 por 2

(duas) diárias, ele deve ser

devolvido no dia 09/01/2019

até as 8h10.

Caso seja devolvido após o

prazo contratado o período

excedente ficará PENDENTE

DE FATURAMENTO.

O SISTEMALOCAR permite

um atraso máximo de 2

(duas) horas.



É MUITO IMPORTANTE ENTENDER CADA PERÍODO
DE LOCAÇÃO DISPONÍVEL NO SISTEMALOCAR

PASSO 3 – SELEÇÃO 

DOS BENS LOCÁVEIS

SEMANAL: 7 dias corridos

QUINZENAL: 15 dias corridos

MENSAL: 30 dias corridos

Nestes três períodos a hora de

locação NÃO É levada em

conta para o cálculo do valor

a pagar.

O SISTEMALOCAR permite

locar itens com períodos

diferentes no mesmo

contrato.



COMO O 
SISTEMALOCAR TRATA OS 
DOMINGOS

PASSO 3 – SELEÇÃO 

DOS BENS LOCÁVEIS

• Caso a data prevista de devolução seja um domingo, o

SISTEMALOCAR coloca no contrato a data de devolução

prevista como a próxima SEGUNDA-FEIRA e a devolução deve

ocorrer até às 9hs da manhã.

• Caso a devolução ocorra após às 09hs da manhã, o

SISTEMALOCAR também gerará um novo período de 1 diária

para faturamento.

OBS: Esta regra pode ser customizada ou desconsiderada.



PASSO 3 – SELEÇÃO 

DOS BENS LOCÁVEIS

COMO SÃO CALCULADOS OS 
VALORES DAS LOCAÇÕES?

• Será cobrado o valor do contrato no período especificado.

• Caso tenha ocorrido devolução pode ser cobrado o valor PRO 

RATA (PROPORCIONAL).

• No caso de diárias, pode-se customizar (sob solicitação) a 

cobrança de diárias utilizadas.

Existe a cobrança por medição e esta será explicada mais à frente.



O valor de locação de cada

item é buscado no cadastro

do bem locável e pode ser

alterado diretamente na

coluna VLLOC.

Pode-se ainda preencher,

UMA ÚNICA VEZ, o campo

NOVO VALOR e clicar em

recalcular. Assim, os valores

serão reajustados, para mais

ou para menos,

proporcionalmente.

PASSO 4 – ALTERANDO O 

VALOR DA LOCAÇÃO



Neste momento é possível

digitar uma observação, o

nome e o CPF de duas

testemunhas, estes campos

não são obrigatórios.

PASSO 4 – OBSERVAÇÃO 

E TESTEMUNHAS DO 

CONTRATO



1) A quantidade de dias para o

faturamento: para pagamento à

vista deixar esse campo sem

preenchimento. Caso o campo seja

preenchido, será impresso no

contrato o QUADRO D com uma

mensagem sobre o faturamento.

2) O texto e o valor de um acréscimo:

estes dados serão impressos no

contrato e estarão na primeira

fatura.

3) A quantidade de dias de vigência

do contrato, por exemplo 30, 90 ou

180 dias: caso a devolução do bem

ocorra antes do término da

vigência, um AVISO será mostrado

sem impedir a devolução.

PASSO 4 – PRAZO PARA 

PAGAMENTO, ACRÉSCIMOS 

E VIGÊNCIA

A PARTE EM DESTAQUE PERMITE DIGITAR:



Para finalizar:

1) Confira a data de locação e a

hora. A data especificada

aqui será o início do período

de locação.

2) Clique no botão para

recalcular as datas de

devolução previstas.

3) E em seguida clique no botão

FINALIZAR LOCAÇÃO.

Obs: A data de locação pode ser

retroativa ou posterior à data

atual.

PASSO 4 – FINALIZANDO O 

CONTRATO DE LOCAÇÃO



NO MOMENTO EM QUE UM CONTRATO É GERADO, OS BENS

SÃO RETIRADOS DO ESTOQUE, SENDO RETORNADOS AO

ESTOQUE APENAS COM A OPERAÇÃO DE DEVOLUÇÃO.

IMPORTANTE



PASSO 5 - IMPRESSÃO 

DO CONTRATO

DE LOCAÇÃO



PASSO 5 – IMPRESSÃO 

DAS CLÁUSULAS

CUSTOMIZADAS

PARA CADA

LOCADORA



PASSO 5 - IMPRESSÃO 

DO COMPROVANTE

DE ENTREGA



DESTE PONTO EM DIANTE 

VAMOS EXPLICAR CADA PARTE 

DE UM CONTRATO DE LOCAÇÃO.

É muito importante lembrar que o SISTEMALOCAR gera

contratos com as informações essenciais e algumas

customizações são possíveis de serem executadas.

ENTENDENDO UM 

CONTRATO DE 

LOCAÇÃO

IMPRESSO



CABEÇALHO
DO CONTRATO

• Número sequencial

• Ano em que o 

contrato começou

• Data

• Hora

• Atendente



QUADRO A 

CONTRATANTES

DADOS DA LOCADORA:

Estes dados são buscados 

do cadastro da filial.

Para alterar estes dados, 

vá no menu CADASTRO 

– FILIAL – ALTERAR.



QUADRO A 

CONTRATANTES

DADOS DO

LOCATÁRIO:

Estes dados são

buscados do cadastro

do cliente.

Para alterar estes

dados, vá no menu

CADASTRO –

CLIENTE – ALTERAR.



QUADRO A

CONTRATANTES

Local de entrega e

endereço de cobrança

O endereço de

cobrança está no

cadastro do cliente e o

endereço de entrega

está no cadastro de

locais de entrega de

cada cliente.



Cada linha do QUADRO B especifica um

bem locado com os seguintes dados:

a) Quantidade

b) Descrição e número de série

c) Patrimônio (bem patrimoniado)

d) Valor unitário de indenização

e) Tipo de locação (diária, semanal,

quinzenal ou mensal)

f) Quantidade (de diárias ou 1 para

semana, quinzena e mês)

g) Início do período (igual para todos os

bens)

h) Término do período (varia de acordo

com o tipo de locação)

i) Valor unitário

j) Valor da locação do item

QUADRO B

OBJETOS DO CONTRATO, 

PRAZOS DAS LOCAÇÕES E VALORES



QUADRO C 

VALORES

Neste quadro há três 

informações:

1. Valor total das locações

2. Texto e valor do 

acréscimo

3. Valor total das 

indenizações

4. Valor total (locações mais 

acréscimo)



QUADRO D
MENSAGEM DO 

FATURAMENTO

Esse quadro só

aparece quando o

usuário preenche a

quantidade de dias

para faturamento na

tela de locação.



OBSERVAÇÃO E 

ASSINATURAS



IMPRESSÃO DO 

CONTRATO DE 

LOCAÇÃO

Os contratos podem

ser impressos (sempre

em paisagem) ou

podem ser salvos em

PDF.



ENTENDENDO 

UM CONTRATO 

DE LOCAÇÃO 

NA TELA

Para consultar

contratos pelo

número, clique no

botão em destaque.



ENTENDENDO 

UM CONTRATO 

DE LOCAÇÃO 

NA TELA

Digite o número do

contrato e clique no

botão BUSCAR em

destaque.

Os botões ANTERIOR e

PRÓXIMO mostram os

contratos decrescentes

e crescentes.



ENTENDENDO 

UM CONTRATO 

DE LOCAÇÃO 

NA TELA

Os botões destacados

permitem consultar as

faturas e as substituições

do contrato selecionado.



ENTENDENDO UM 

CONTRATO DE 

LOCAÇÃO NA TELA

Em destaque tem-se:

• Data da locação: data do

início do primeiro período de

locação.

• Data de fechamento: data em

que todos os itens foram

devolvidos e faturados.

• Cliente

• Atendente

• Tipo de locação: normal,

interna ou medição

• Filtro dos itens



ENTENDENDO UM 

CONTRATO DE 

LOCAÇÃO NA TELA

Local este selecionado no

momento da confecção do

contrato.

Local: refere-se ao local de

entrega ou local onde os bens

ficarão.



Cada linha representa um

bem com seus respectivos

dados de locação.

ENTENDENDO UM 

CONTRATO DE 

LOCAÇÃO NA TELA



ENTENDENDO UM 

CONTRATO DE 

LOCAÇÃO NA TELA

QTDE – Quantidade de peças

CÓDIGO – Código interno do bem locável no sistema

DESCRIÇÃO – Descrição do grupo

PATRIMÔNIO – Identificação única do bem no ativo

TIPO – Tipo de locação (diária, semanal, quinzenal, mensal)

QTDE – Quantidade do período (1 para semana, quinzena e 

mês ou a quantidade de dias selecionados)

DTLOC – Data da locação

HLOC - Hora da locação

DTDEVP - Data de devolução prevista de acordo com o 

período selecionado

ITEM – Número do item dentro contrato

DTDEV - Data efetiva de devolução no sistema

HDEV - Hora da devolução

FAT – (S = Faturado e N = Não faturado)

VALOR – Valor unitário de cada item

REC – Recebido (S = Sim ou N = Não)

STATUS – Locado, Renovado ou Devolvido



1) Observação do contrato

2) Texto e valor do acréscimo

3) Data de vigência se esta

existe

ENTENDENDO UM 

CONTRATO DE 

LOCAÇÃO NA TELA



ENTENDENDO UM 

CONTRATO DE 

LOCAÇÃO NA TELA

A data de fechamento de um

contrato é feita automaticamente

pelo SISTEMALOCAR, quando todos

os itens forem DEVOLVIDOS e

FATURADOS.



ENTENDENDO UM 

CONTRATO DE 

LOCAÇÃO
Contrato ativo ou vigente:

contrato que tem ALGUM item

LOCADO ou ALGUM período

SEM FATURAMENTO.

Contrato fechado: quando

todos os bens já foram

DEVOLVIDOS e todos os

períodos de locação foram

FATURADOS.



CONTRATO COM 

HORÍMETRO

QUANDO HÁ BENS COM HORÍMETRO É POSSÍVEL FAZER 3 TIPOS DE 

CONTRATO:

• Com franquia e cobrança de horas excedentes. 

• Sem franquia e sem controle de horímetro e cobrança de um valor 

acordado em contrato. 

• Sem franquia e cobrança pela quantidade de horas utilizadas. 

O CAMPO DENOMINADO HORÍMETRO PODE SER TRATADO COMO:

 Horímetro

 Contador

 Hodômetro



Além do contrato de

locação há ainda o adendo

contratual referente ao

horímetro.

CONTRATO COM 

HORÍMETRO



ADENDO CONTRATUAL 

REFERENTE AO 

HORÍMETRO



MEDIÇÃO

O SISTEMALOCAR disponibiliza a

opção de CONTRATO DE

LOCAÇÃO POR MEDIÇÃO.

Para saber mais sobre esse

processo conheça o MANUAL

DE MEDIÇÃO.

MANUAL DE 

MEDIÇÃO

VER O MANUAL

https://sistemalocar.com.br/arquivos/manuais/ma_como_fazer_locacao_medicao.pdf


OPERAÇÕES DE UM 

CONTRATO DE 

LOCAÇÃO

• Devolução

• Renovação

• Faturamento

• Substituição

• Inclusão de observação

• Inclusão de item em contrato aberto

• Alteração do tipo ou do valor da locação

• Alteração do local de entrega do contrato

• Alteração da data inicial do contrato

• Alteração do atendente do contrato



DEVOLUÇÃO
O SISTEMALOCAR tem duas

operações de DEVOLUÇÃO:

1) Devolução efetiva: que devolve

os bens locados para o estoque e

gera o comprovante de

devolução

2) Devolução temporária: que

NÃO DEVOLVE os bens locados

para o estoque, APENAS gera um

documento para que os bens

possam ser buscados para

devolução. Neste caso, após a

conferência dos bens É

NECESSÁRIO REALIZAR A

DEVOLUÇÃO EFETIVA.

As respectivas devoluções podem ser

acessadas pelos botões em destaque.



RENOVAÇÃO

A operação de renovação deve ser

feita quando o período locado

chega ao fim, ou seja, quando a

data atual é igual a data prevista

de devolução.

O SISTEMALOCAR avisa sobre estes

vencimentos, conforme botão de

relatório em destaque.

Outro aviso está na NOTIFICAÇÃO

destacada.

É possível renovar os itens ainda

locados por qualquer período de

locação, ou seja, um bem locado

mensal pode ser renovado por

semana.



RENOVAÇÃO IMPORTANTE

A data de locação do

novo período começa na

data prevista de

devolução do período

anterior, como destaca a

imagem.

EXCETO nos contratos do

tipo MEDIÇÃO.



O SISTEMALOCAR permite FATURAR

PERÍODOS DE LOCAÇÃO e permite

ainda fazer FATURAS EXTRAS DE

CONTRATOS DE LOCAÇÃO e

FATURAS EXTRAS SEM CONTRATOS

DE LOCAÇÃO.

Este processo gera a chamada

FATURA DE LOCAÇÃO que dispensa

a emissão de Notas Fiscais conforme

Lei Complementar 116 de 2003.

IMPORTANTE: É POSSÍVEL GERAR

BOLETOS DE VÁRIOS BANCOS.

FATURAMENTO



SUBSTITUIÇÃO

A SUBSTITUIÇÃO é um processo

que deve ocorrer quando o BEM

LOCADO precisa ser trocado por

OUTRO BEM DE IGUAL

ESPECIFICAÇÃO, ou seja, POR

OUTRO BEM DO MESMO

GRUPO.

Este processo gera um

comprovante de substituição e

pode dar início a um orçamento

de conserto ou indenização.



INCLUSÃO DE 

OBSERVAÇÃO

Esta operação permite a

inclusão ou alteração de

observação em um contrato.



INCLUSÃO DE ITEM EM 

CONTRATO ABERTO

Esta operação permite a

inclusão de novos itens em um

contrato já em andamento.

É importante observar se as

cláusulas contratuais da sua

locadora preveem esta situação.

Caso contrário é mais

apropriado gerar um novo

contrato.



ALTERAÇÃO DO 

TIPO OU DO VALOR 

DA LOCAÇÃO
Esta operação permite que um

período de locação seja alterado

e permite também que o valor

da locação do item seja

alterado.

OBSERVAÇÃO: Estas operações

só são possíveis se o item ainda

está locado e se ainda não foi

faturado.



ALTERAÇÃO DO 

LOCAL DE ENTREGA
Esta operação permite que o

local de entrega definido no

contrato seja alterado.

OBSERVAÇÃO: o novo local de

entrega já deve estar cadastrado

para o cliente e caso não esteja,

isso deve ser feito no Menu

Cadastro – Local de entrega –

Incluir.



ALTERAÇÃO DA DATA 

INICIAL DO CONTRATO
Esta operação permite alterar a

data inicial do contrato, desde

que seus itens ainda estejam

locados e não tenham sido nem

faturados nem renovados.

A data inicial deve ser posterior

à data já existente no contrato.



ALTERAÇÃO DO ATENDENTE 

DO CONTRATO

Esta operação permite

alterar o atendente de

um contrato.



PAINEL DE GESTÃO

DE CONTRATOS

Quando falamos da GESTÃO DE

CONTRATOS estamos falando

das OPERAÇÕES E DAS

CONSULTAS que podemos

fazer nos CONTRATOS DE

LOCAÇÃO.

Pensando nisso, a equipe do

SISTEMALOCAR implementou

um ATALHO na tela principal

que permite essa gestão.



PAINEL DE GESTÃO

DE CONTRATOS

Acesse a apresentação 

do PAINEL DE GESTÃO 

DE CONTRATOS

PAINEL DE GESTÃO 

DE CONTRATOS

VER APRESENTAÇÃO

http://sistemalocar.com.br/Arquivos/apresentacoes/ap_painel_contratos.pdf


CONSULTAS 

E RELATÓRIOS

O SISTEMALOCAR possui mais de 800 opções de consultas e

relatórios.

Vale ressaltar que fazemos customizações nos relatórios já

existentes e produzimos novos relatórios sem custos adicionais.

Nos próximos slides destacaremos as principais consultas e

relatórios relacionados a CONTRATOS DE LOCAÇÃO.



CONSULTAS E RELATÓRIOS Na tela principal destacam-se as

seguintes consultas:

1) Consulta contrato pelo número

2) Consulta contratos de um cliente

Na tela principal destacam-se os

seguintes relatórios:

1) Relatório de contratos com

vencimento até hoje (data atual)

2) Relatório de contratos com itens

devolvidos ou renovados e SEM

faturamento



CONSULTAS 

E RELATÓRIOS



CONSULTAS E RELATÓRIOS



CONSULTAS 

E RELATÓRIOS



CONSULTAS E RELATÓRIOS



NOTIFICAÇÕES

contratos 

vencendo 

hoje

faturas 

vencendo 

hoje

contratos 

renovados ou 

devolvidos e sem 

faturamento



CONSIDERAÇÕES 

FINAIS

Tendo em vista que OS CONTRATOS DE LOCAÇÃO são o motor

que movimenta a locadora, tem-se que a GESTÃO DESTES

CONTRATOS é ponto fundamental.

Com ou sem crise, a má gestão quebra uma locadora. Acesse o

e-book e saiba mais.

http://sistemalocar.com.br/arquivos/ebooks/eb_6_dicas.pdf
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